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REPUBLIKA HRVATSKA
BJELovARSKo - Bt LoGoRSKA Zupex t.le

OPCINA SIRA.
OPEINSKO VIJECE

KLASA:406-03/25-01/t

URBROJ: 2 103-17-01-25-3

Siraa,20.02.2025.

Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (>Narodne novine<, broj
12012016, ll4/22) i dlanka 32. Statuta Opdine Sirad (>Zupanijski glasnik Bjelovarsko-
bilogorske Zupanije<, broj l9109,06i10,03/13,01118,03121), Op6insko vije6e Opdine Sirad
na svojoj 43. sjednici odrZanoj 20. veljade 2025. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
e tanat t.

U swhu po5tivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
swhovitog tro5enja proradunskih sredstava ovim se Pravilnikom ure<luje postupak koji
prethodi stvaranju ugovomog odnosa za nabaw robe, radova i usluga, procijenjene wijednosti
do 26.540,00 eura bez PDY -a za nabaw roba i usluga odnosno 66.360,00 eura bez PDY-aza
nabaw radova (u daljnjem tekstu: Jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona
o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

II. NAEELA JAVNE NABAVE

eunat z.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave moraju se poStovati osnovna

nadelajavne nabave propisana dlankom 4. Zakona o javnoj nabavi.

III. SPRICAVANJE SUKOBA INTERESA

ilanat l.
Na spredavanje sukoba interesa na odgovaraju6i se nadin primjenjuju odredbe Zakona

o javnoj nabavi.

IV. POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

itanat +.

Prijedlog zz nabaru robe, radova i/ili usluga iz ovog Pravilnika mogu dati svi
djelatnici Naruditelja koji su nositelji pojedinih poslova i aktivnosti.

Prije pokretanja postupka swaranja ugovomih obveza sukladno ovom Pravilniku, od
Op6inskog nadelnika ili osobe koju on za to ovlasti, zafiaLft ee se kontrola i mi5ljenje je li
pribavljanje predloZene ugovome obveze u skladu s vaZeiim financijskim planom za tekudu
godinu.



Ako se radi o predmetu nabave za koji, sukladno Zakonu o javnoj nabavi, postoji
obveza uno5enja podataka u plan nabave, obveza je utvrditi je li predmetna nabava
predvidena planom nabave za teku6u godinu.

U sludaju da predloiena ugovoma obveza nije u skladu s financijskim planom i/ili
planom nabave, a predloZena ugovoma obveza se namjerava sworiti, prije sklapanja ugovora
izvr5it 6e se rebalans financijskog plana i/ili izmijeniti plan nabave.

itanat< S.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode predstavnici Naruditelja
koje imenuje odgovorna osoba Naruditelja pojedinadnim aktom, te odreduje njihove obveze i
ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti osobe ovlaitene za provodenje postupka jednostavne nabave su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet
nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije/poziva na dostaw ponude, tehnidkih specifikacij4
ponudbenih tro5kovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje i./ili objava poziva na dostalu
ponuda na sluZbenoj stranici Naruditelja/EOJN-u RH, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za

odabir, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim u pozivu na

dostaru ponude ili prijedlog za poniStenje postupka.
U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3

(tri) ovlaitena predstavnika naruditelj a.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTA\TNE NABAVE EITE iE PROCIJENJENA
VzuJEDNOST MANJA OD IO.OOO,OO EURA

etanat O.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura,
provodi se prihva6anjem ponude gospodarskog subjekta, izdavanjem narudZbenice ili
zakljudivanjem ugovora temeljem jedne ponude s odabranim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru, a moZe se provoditi i slanjem poziva na dostavu ponude na adrese najmanje
jednog ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, objavom poziva na sluZbenoj
stranici NaruEitelja ili EOJN-u RH, ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: naruditelju, wsti roba/radova./usluga koje se

nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke robe/izvodenja radova/poruianja usluga, nadinu i roku pla6anja.
gospodarskom subj ektu-dobavlj adu.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE dI"IE ;P PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 1O.OOO,OO EURA

e tanat< Z.

Nabaru roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 10.000,00
eura a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge odnosno 66.360,00 eura za radove, naruditelj
provodi slanjem poziva za dostalu ponuda na adrese minimalno 3 (tri) gospodarska subjekta
i/ili objavom na sluZbenim stranicama i/ili objavom u elektronidkom oglasniku javne nabave
RH i/ili kombinacijom slanja poziva na adrese gospodarskih subjekata i objavom.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima naruditelja.



etanat A.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi5nog nadecanja, poziv na
dostalu ponuda moZe se uputiti najmanje I (ednom) gospodarskom subjektu, u sludajevima:

- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaStite iskljudivih prava i na
temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnidkih usluga, javnobilje2ridkih usluga,
zdravstvenih uslug4 socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih uslug4 usluga vje5taka,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostomih cjelin4

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zumost izazvana doga<lajima koje
javni naruditelj nije mogao predvidjeti (saniranje Stete od vremenskih nepogod4 viSa sila, i
drugi sludajevi iznimne Zumosti).

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVI{E NABAVE

itanat q.

Naruditelj se gospodarskim subjektima obraca objavom Poziv na dostalu ponuda na
svojoj sluZbenoj stranici/EOJN-u RH i/ili upu6ivanjem istog odabranim gospodarskim
subjektim4 svrha kojeg je pomati zainteresirane gospodarske subjekte da dostave ponudu na
temelju definiranih uvjeta i zzhtjeva vezanih za predmet nabave.

Poziv na dostalu ponuda sadrZi najmanje:
- podaci o naruditelju
- opis predmeta nabave
- tehnidke specifikacije akoje primjenjivo
- procijenjenu vrijednost nabave
- kriterij za odabir ponude
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi)
- rok za dostaru ponude (datum i vrijeme)
- nadin dostavljanja ponuda
- adresu na koju se ponude dostavljaju
- intemetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je

potrebno
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke poite
- razloge zbog kojih naruditelj ne6e sklopiti ugovor.

Ovisno o prirodi predmeta nabave poziv na dostaw ponuda moZe sadrzavati i druge
relevantne podatke (npr. rok podetka,/zaw5etka izvodenja radov4 isporuke robe, pruZanja
usluga ili trajanje ugovora, mjesto izvodenja radov4 isporuke robe ili pruZnnja usluga ako je
pomato, podaci o terminu posjeta gradilistu ili neposrednog pregleda dokumenata ako je
potrebno ili sl.) i dodatke tom pozinr (npr. troSkovnik).

Poziv na dostaw ponude upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (npr. dostavnica, povratnica, izvjesie o
uspjeSnom slanju e-maila i sl.)

YIII.RAZLOU ISKIru.ENJA, I'VJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

Clanak t0.
U pozivu na dostaw ponuda moZe se odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposobnosti

ponuditelja uz shodnu primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.



Dokumenti koje naruditelj traZi od ponuditelja mogu se dostaviti u neovjerenoj
preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave.

ilanak t t.
Naruditelj u postupku nabave jednostavne wijednosti moZe od gospodarskih subjekata

traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovor4 jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri6e odgovomosti iz
djelatnosti na koje se na odgovarajuii nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IX. ZAPRIMANJE. IZRADA I DOSTAVA PONUDA

Clanak t2.
Rok za dostaru ponude je minimalno 5 dana od dana objave poziva na sluZbenoj

stranici/elektronidkom oglasniku javne nabave RH i/ili dostave poziva na adresu
gospodarskog subjekta. Rok dostave ponuda odreduje se zavisno o sloZenosti predmeta
nabave, odnosno o zahtjevnosti izrade ponude.

Nadin izrade, kao i nadin i rok dostave ponuda odredit 6e se pozivom na dostaru
ponude.

Ponude u papimatom pisanom obliku dostavljaju se neposredno na urudZbeni zapisnik
ili putem poSte preporudenom po5tanskom po5iljkom na adresu Opiine Sirad, u zatvorenoj
omotnici na kojoj mora biti naznadena naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta nabave.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda watit 6e se neotvorena ponuditelju.

X. OTVARANJE. PREGLED I OCJENA PONUDA. TE ODABIR PONUDE

etanat tl.
Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude najkasnije do isteka roka za dostaur ponuda,

bez obzira na nadin dostave.
Svaka pravovremeno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te

dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja.
Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na sluZbenoj stranicarna

naruditelja,/EOJN-u RH, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude

dostavljene na temelju poziva upudenog gospodarskim subjekima po vlastitom izboru.
Otvaranje ponuda moZe biti javno, a isto wSi najmanje 2 (dva) ovla5tena predstavnika

naruditelja i o tome sastavljaju zapisnik.

ilanaf t+.
Nakon otvaranja ponuda Naruditelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i

zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda.

Rok za pregled i ocjenu ponudaje najduZe do 7 dana od isteka roka za dostaw ponuda.
Rok za dono5enje zapisnika i odluke o odabiru je do 7 dana od isteka roka za pregled i

ocjenu ponuda.
Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono5enja odluke o odabiru naruditelja.
O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.
Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije

ponude ili Odluka o poniStenju postupka jednostar.ne nabave.
Najpovoljnija ponuda odabire se sukladno kiteriju za odabir ponude iz Poziva na dostaw

ponude.

Odluku o odabiru ili poni5tenju donosi i potpisuje odgovoma osoba naruditelja.



Naruditelj se obvezuje poslati na dokaziv nadin odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju
svim gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave te istu
objaviti na svojoj sluibenoj stranici.

Odluka o odabiru sadrZi najmanje sljedeie podatke:
- podatke o naruditelju
- predmet nabave ili grupu predmeta nabave za koje se donosi odluka o odabiru
- naziv ponuditelja dija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
- razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude
- razloge iskljudenja ponuditelja ako ihje bilo
- razloge za odbijanje ponude ostalih ponuditelja ako ihje bilo
- datum dono5enja i potpis odgovome osobe
- te ostalo potrebno u konkretnom sludaju nabave.

elanat ts.
Naruditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu pomate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do poketanja postupaka

jednostavne nabave da su bile pomate prije.
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drugadijeg poziva

na dostaw ponuda da su bile poznate ranije.
- cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jednaka ili ve6a od pragova za

provedbu postupaka jednostavne nabave,
- cijena najpovoljnije ponude je ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako

naruditelj ima ili 6e imati osigurana sredstva.
Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda,
- nakon iskljudenja i odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
Rok za donoienje Obavijesti o poniStenju postupka Jednostavne nabave iznosi najvi5e

15 dana od isteka roka za dostaw ponuda.

Obavijest o poni5tenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezan bez odgode
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, powatnica, potvrda e-mailom).

XI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

dlanak t o.

Iciterij za odabir ponude je u pravilu najniia cijen4 a Naruditelj moZe odrediti i
primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu
se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekolo3ke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok izvrSenjq jamstveni
rok i dr..

XII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

itanat tZ.
Nakon Sto je odluka o odabiru donesena i dostavljena ponuditeljima, naruditelj 6e pomati

odabranog ponuditelja radi sklapanja ugovora. U sludaju da odabrani ponuditelj odustane od
ugovor4 Naruditelj 6e pozvati sljedeieg po redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora
ako su za to ostvareni razlozi.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozilu na dostaru ponude te
s odabranom ponudom.



Ugovor ie se sklopiti najkasnije u roku od 15 dana od dana dostave odluke o odabiru
najpovoljnije ponude svim ponuditeljima.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvr5iti u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom,

Opiinski nadelnik obvezan je kontrolirati izvr5enje sklopljenog ugovora na temelju
provedenog postupka jednostarme nabave.

XIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak t8.
U provedbi posrupaka nabave robe, usluge i/ili radova NaruIitelj je duZ,an osim

odredbi ovog Pravilnika, pridrZavati se i pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa koji se

odnose na pojedini predmet nabave.

ehnat tg.
Naruditelj zzdriava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem

trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo
koje vrste prema ponuditeljima.

itanat ZO.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave (>Zupanijskom glasniku Bjelovarsko-bilogorske fupanije< broj
07 t17 , 03119).

ehnak Zt.
Ova Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave, a objavit ie se na sluZbenim

stranicama Opiine Sirad i u Zupanijskom glasniku Bjelovarsko-bilogorske Zupanije.

ednik

r Miler, oec.)


